UCHWALA NR 500/2022
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

z dnia 25 maja 2022 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drog w Koszalinie

Na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 528) uchwala sie, co nastepuje :

8§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzgdu Drog
w Koszalinie w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do Uchwaty.

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza sie Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég
w Koszalinie.

8§ 3. Traci moc Uchwata nr 439/2014 Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 14 listopada 2014 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzgdu Drdég w Koszalinie, zmieniona Uchwatg nr 446/2014
Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia 26 listopada 2014 r.

8§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta

Marian Hermanowicz
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 500/2022
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 25 maja 2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W KOSZALINIE

Rozdziat 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

8§ 1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Koszalinie,
zwanego dalej PZD, okresla jego organizacje i zasady funkcjonowania.

8§ 2. PZD dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 528),

2) ustawy z dn. 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1376 ze zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305 ze zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2022 r. poz.530),

5) uchwaty Nr XXV/295/06 Rady Powiatu w Koszalinie z dnia 27 czerwca
2006 r. w sprawie nadania statutu Powiatowemu Zarzadowi Drdg
w Koszalinie, zmienionej Uchwatg Nr XXVI/279/09 Rady Powiatu
w Koszalinie z dnia 10 wrzesnia 2009 r., Uchwatg Nr XXXVII/373/10 Rady
Powiatu w Koszalinie z dnia 16 wrzesnia 2010 r., Uchwatg Nr VI/57/11 Rady
Powiatu w Koszalinie z dnia 27 kwietnia 2011 r. oraz Uchwatg Nr XIX/164/12
Rady Powiatu w Koszalinie z dnia 21 czerwca 2012 r.,

6) niniejszego regulaminu.
§ 3. 1. PZD jest jednostkg budzetowg Powiatu Koszalinskiego.
2. Do zadan PZD nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan zarzadcy drogi okreslonych w ustawie o drogach
publicznych,

2) prowadzenie parkingu strzezonego dla pojazdéw usunietych z drogi w trybie
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz.U. z 2022 r.,
poz. 147),

3) prowadzenie parkingu strzezonego dla statkéw lub innych obiektéw
ptywajacych usunietych w trybie ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r.
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0 bezpieczenstwie oséb przebywajacych na obszarach wodnych ( Dz.U.
z 2022 r., poz. 147).

3. Siedzibg PZD jest Manowo, a terenem dziatania Powiat Koszalinski.

4. PZD jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu
przepisOw prawa pracy.

Rozdziat 2.
ZASADY FUNKCIJONOWANIA PZD

8§ 4. PZD kieruje sie zasadami praworzgdnosci, gospodarnosci
i wspotdziatania ze spotecznoscig lokalna.

8§ 5. Funkcjonowanie PZD opiera sie na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa, stuzbowego podporzadkowania, podziatu czynnosci stuzbowych
i indywidulanej odpowiedzialnosci za wykonywanie powierzonych zadan.

§ 6. Zasady postepowania oraz standardy zachowania pracownikéw PZD
zwigzane z wykonywaniem przez nich obowigzkow stuzbowych okresla Kodeks
Etyki pracownikéw PZD.

8§ 7. Zasady i tryb postepowania ze sprawami wniesionymi do PZD regulujg
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, Instrukcji kancelaryjnej oraz
przepisy szczegolne dotyczace prowadzenia okreslonych spraw.

§ 8. 1. Klienci przyjmowani sg bez ograniczen od poniedziatku do pigtku
w petnym wymiarze czasu pracy PZD w godzinach 7.00 - 15.00, z zastrzezeniem
ust.2.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci ze wzgledu na specyfike
zadan w danej komdrce organizacyjnej, Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na
przyjmowanie klientdw w ograniczonym wymiarze ustalonego czasu pracy PZD.

8§ 9. Czynnosci biurowe i kancelaryjne regulowane sg postanowieniami
Instrukcji kancelaryjnej oraz Jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 10. Archiwizacje akt przeprowadza sie na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r, poz. 164 z p6zh.zm) oraz rozporzadzeniach
wykonawczych do tej ustawy.

8§ 11. 1. PZD zapewnia kazdemu dostep do informacji publicznej zwigzanej
z jego dziatalnoscig, z zastrzezeniem wyjatkow wynikajacych z przepisow.

2. Podstawg informacji o dziatalnosci PZD jest Biuletyn Informacji Publicznej
PZD.

§ 12. PZD prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych dla
jednostek budzetowych w oparciu o ustawe o finansach publicznych, uchwaty
Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.
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Rozdziat 3.
ZAKRES DZIALANIA PZD

§ 13. Do zakresu dziatania PZD nalezy wykonywanie zadan publicznych
w zakresie zarzagdu drogami powiatowymi Powiatu Koszalinskiego polegajace
w szczegoblnosci na:

1) opracowywaniu projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organdéw wifasciwych do sporzadzania
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

2) opracowywaniu projektow planéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) petnieniu funkcji inwestora,
4) budowie drdg oraz drogowych obiektow inzynierskich,

5) utrzymaniu nawierzchni drogi, chodnikdw, drogowych obiektdw inzynierskich
i innych urzadzen zwigzanych z infrastrukturg drogowg,

6) realizacji zadan w zakresie inzynierii ruchu,

7) przygotowywaniu infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

8) koordynacji robét w pasie drogowym,

9) zatatwianiu spraw w imieniu zarzadcy drogi w zakresie wydawania decyzji
administracyjnych zezwalajacych na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drdg
oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

10) prowadzeniu ewidencji drég, obiektéw mostowych, przepustéw oraz
udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom, a takze sporzgdzanie
informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

11) przeprowadzaniu okresowych kontroli stanu drdg i drogowych obiektéow
inzynierskich ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wptywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacja cech i wskazaniu
usterek, ktdre wymagajg prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu
na bezpieczenstwo ruchu drogowego,

12) badaniu wptywu roboét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego,

13) wykonywaniu robot interwencyjnych, robdt utrzymaniowych
i zabezpieczajqcych,

14) przeciwdziataniu niszczeniu drog przez uzytkownikéw,

15) przeciwdziataniu niekorzystnym zmianom srodowiska, mogacym powstac
lub powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

Uchwalony Strona 3



16) wprowadzaniu ograniczen lub zamykanie drdg i drogowych obiektéow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii,
gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osdb lub mienia,

17) dokonywaniu okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

18) utrzymywaniu zieleni przydroznej, w tym nasadzenia i usuwanie drzew oraz
krzewow,

19) nabywaniu nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych
i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

20) nabywaniu nieruchomosci innych niz wymienione w pkt 19 na potrzeby
zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich
prawa,

21) zawieraniu umoéw najmu, dzierzawy i uzyczenia gruntéw w pasie drogowym
na cele zwigzane z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego a takze na cele zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikow
ruchu,

22) wstepie na grunty przylegte do pasa drogowego, jezeli jest to niezbedne do
wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drdg,

23) urzadzaniu czasowego przejazdu przez grunty przylegte do pasa drogowego
w razie przerwy w komunikacji na drodze.

Rozdziat 4.
STRUKTURA ORGANIZACYJINA PZD

§ 14. 1. Dla zapewnienia wtasciwego funkcjonowania i nalezytej obstugi
ustanawia sie strukture organizacyjng PZD.

2. Strukture organizacyjng PZD okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Szczegotowy zakres zadan pracownikéw okreslajg opisy stanowisk pracy,
zawierajace zakres czynnosci, posiadane upowaznienia oraz zakres
odpowiedzialnosci pracownika.

8§ 15. 1. Dyrektor (DN) jest kierownikiem PZD oraz zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikdw.

2. Dyrektor kieruje biezagcymi sprawami PZD i odpowiada za wiasciwe
funkcjonowanie jednostki.

3. Dyrektor kieruje PZD przy pomocy Zastepcy Dyrektora i Gtdwnego
Ksiegowego.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora, jego obowigzki przejmuje upowazniony
przez niego pracownik, z zastrzezeniem, iz w sprawach kadrowych upowaznienie
ogranicza sie do dokonywania czynnosci z zakresu organizacji pracy.

5. Dyrektora PZD zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.
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§ 16. 1. Do kompetencji Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie biezgcymi sprawami PZD i reprezentowanie go za zewnatrz,

2) gospodarowanie mieniem bedacym we wtadaniu PZD, z zastrzezeniem
obowigzku uzyskania zgody Zarzadu Powiatu w przypadku zbycia mienia
w drodze bezprzetargowej,

3) dysponowanie srodkami pienieznymi jednostki budzetowej okreslonymi
w planie finansowym, w tym dokonywanie biezgcych zakupdéw i wydatkéw,

4) zacigganie zobowigzan do wysokosci kwot okreslonych dla jednostki w planie
finansowym,

5) zacigganie zobowigzan z tytutu umow, ktérych realizacja w roku nastepnym
jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty
uptywa w roku nastepnym,

6) udzielanie zamoéwien publicznych w imieniu jednostki, ktéra dziata jako
zamawiajacy w rozumieniu przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych,

7) otwieranie i zamykanie rachunkéw bankowych PZD oraz dysponowanie
srodkami pienieznymi znajdujacymi sie na tych rachunkach w banku
obstugujgcym budzet Powiatu Koszalinskiego,

8) wystepowanie do fundacji, stowarzyszen, podmiotéw gospodarczych oraz
innych podmiotow z wnioskami dotyczgacymi pozyskania srodkéw
zewnetrznych na biezgcg dziatalnos¢ jednostki,

9) skfadanie oswiadczen woli w imieniu PZD,

10) wydawanie z upowaznienia Zarzadu Powiatu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach oraz podejmowanie innych dziatan w sprawach
z zakresu administracji publicznej,

11) prowadzenie spraw z zakresu przejazdu pojazdéw nienormatywnych
drogami powiatu koszalinskiego,

12) wykonywanie w imieniu Starosty Koszalinskiego praw i obowigzkéw
wierzyciela w postepowaniach egzekucyjnych zmierzajacych do
wyegzekwowania naleznosci powiatu koszalinskiego z tytutu optat za usuwanie
i przechowywanie pojazddw na parkingu strzezonym w Manowie zgodnie
z ustawg o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

13) zatrudnianie i zwalnianie pracownikdw oraz prowadzenie polityki kadrowej,
14) koordynowanie spraw w zakresie bhp i p.poz,

15) przedkfadanie opracowan (analiz, wnioskéw, programéw) Zarzadowi
Powiatu i Radzie Powiatu,

16) wydawanie zarzadzen wewnetrznych,
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17) wydawanie zarzadzen pokontrolnych i polecen stuzbowych,

18) nadzér spraw zwigzanych z programami rozwoju sieci drogowej na terenie
Powiatu Koszalinskiego,

19) prowadzenie dziatan zmierzajacych do poprawy warunkéw i bezpieczenstwa
ruchu na drogach,

20) nadzor zadan wynikajacych z przyjetych plandw rzeczowych i finansowych
PZD,

21) nadzér spraw zwigzanych z tworzeniem zaplecza technicznego oraz
utrzymaniem urzadzen zabezpieczajacych ruch.

2. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzér nad pracownikami zatrudnionymi na
stanowiskach:

1) Zastepcy Dyrektora

2) Gtdwnego Ksiegowego,
3) Kierownika(éw) Sekcji
4) ds. kadr i ptac,

5) ds. kancelaryjnych,

6) ds. technicznych

3. Dyrektor petni bezposredni nadzér na dziataniami oséb i sekcji, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywajg symboli :

1) Zastepca dyrektora - ZDT

2) Gtowny ksiegowy - GK

3) Samodzielne stanowisko ds. kadr i ptac - KP

4) Samodzielne stanowisko ds. kancelaryjnych - KC
5) Samodzielne stanowiska ds. technicznych - ST
6) Sekcja Stuzba Drogowa - SSD

4. Sekcja Stuzba Drogowa ktérg kieruje kierownik sktada sie
z wieloosobowych stanowisk pracy.

5. Prace pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
koordynuje Dyrektor.

6. Liczbe stanowisk pracy i plan obsad etatowych ustala Dyrektor.

8§ 17. 1. Zastepca Dyrektora (ZDT) zastepuje Dyrektora podczas jego
nieobecnosci. Czasowe zastepstwo nie obejmuje uprawnien pracodawcy
wynikajacych z przepiséw prawa pracy w zakresie nawigzywania i rozwiazywania
stosunku pracy, wynagradzania, nagréd oraz stosowania kar porzgadkowych.

Uchwalony Strona 6



2. Podczas nieobecnosci Dyrektora Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni
nadzér nad Kierownikiem Sekcji Stuzba Drogowa.

3. Do zadan Zastepcy Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z programami rozwoju sieci
drogowej na terenie Powiatu Koszalinskiego,

2) wspdtudziat w opracowywaniu projektéw planéw budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drdog oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) prowadzenie dziatan zmierzajacych do poprawy warunkow i bezpieczenstwa
na drogach,

4) nadzorowanie zadan wynikajacych z przyjetych planéw rzeczowych
i finansowych PZD dotyczacych:

a) robét prowadzonych przez Sekcje Stuzba Drogowa,
b) robot zleconych,

c) budowy, przebudowy, remontdw drog oraz drogowych obiektow
inzynierskich,

d) koordynacji akcji zimowego utrzymania drog.

5) Nadzorowanie spraw zwigzanych z tworzeniem i utrzymaniem zaplecza
technicznego, w tym udziat w zakupach i remontach maszyn i urzadzen oraz
utrzymaniem urzadzen zabezpieczajacych ruch.

§ 18. Do zadan Giéwnego Ksiegowego (GK) nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci PZD,
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

5) terminowe dochodzenie naleznosci,

6) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez
Dyrektora PZD, dotyczgacych prowadzenia rachunkowosci, planu kont, obiegu
dokumentdéw, zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji, itp.

7) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania planu
finansowego i ich analiz,

8) opracowywanie projektow planéw finansowych PZD,

9) prowadzenie ewidencji majatku trwatego jednostki oraz ksiag
inwentarzowych.
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§ 19. Do zadan pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
ds. kadr i ptac (KP) nalezy w szczegdlnosci :

1) sporzadzanie list ptac, dokonywanie rozliczen sktadek ZUS oraz podatku
dochodowego,

2) rozliczanie wynagrodzen, czasu pracy oraz sporzgdzanie sprawozdan,
3) obstuga finansowa Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem i zwalnianiem
pracownikéw oraz akt osobowych,

5) wspotpraca z Urzedem Pracy w zakresie umoéw o refundacje wynagrodzen,
6) prowadzenie spraw z zakresu BHP I P.poz.

7) koordynacja spraw dotyczacych kontroli zarzadczej,

8) prowadzenie spraw z zakresu Pracowniczych Planow Kapitatowych.

§ 20. Do zadan pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
ds. kancelaryjnych (KC) nalezy w szczegdlnosci :

1) prowadzenie sekretariatu,

2) obstuga platformy e-puap oraz Platformy Elektronicznego Fakturowania,
3) kierowanie ruchem klientéw w PZD,

4) przygotowywanie pism zleconych przez Dyrektora,

5) przyjmowanie i ekspedycja korespondencji nalezacej do wtasciwosci
Dyrektora,

6) wdrazanie i stosowanie instrukcji kancelaryjnej, oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

7) prowadzenie rejestru udzielonych upowaznien i petnomocnictw,

8) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

9) prowadzenie rejestru wnioskow rozpatrywanych przez Zarzad Powiatu,
10) prowadzenie rejestru zarzadzen dyrektora,

11) prowadzenie rejestru pieczeci,

12) prowadzenie archiwum jednostki oraz archiwizowanie dokumentéw,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od nieruchomosci, srodkow
transportowych oraz rozliczanie optat za korzystanie ze srodowiska,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku jednostki,
15) biezaca analiza i kontrola uméw na media,

16) ewidencja drukow Scistego zarachowania.
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17) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zakupem i ewidencjq
materiatéw biurowych,

18) prowadzenie ewidencji majatku jednostki dot. Srodkéw niskocennych
i pozostatych Srodkow trwatych

§ 21. Do zadan pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach ds. technicznych (ST) nalezy w szczegdlnosci :

1) Realizacja zadan w zakresie planowania, zamdwien publicznych, a w
szczegoblnosci:

a) przygotowanie projektéw, plandw, koncepcji rozwoju, budowy, przebudowy
drdg i drogowych obiektédw inzynierskich polegajace na:

b) przygotowanie i uzgadnianie dokumentacji technicznej,

C) petnienie funkcji inwestora,

d) dokonywanie zgtoszenia, wystepowaniu o pozwolenie na budowe,
e) rozliczanie oraz odbiér robdét,

f) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentacji z wykonanych
robot,

g) uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego,

h) wystepowanie do wtasciwych organéw z wnioskami o wydanie stosownych
pozwolen wodno-prawnych, decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacje przedsiewziecia inwestycyjnego i na jego budowe,

i) prowadzenie spraw geodezyjno-prawnych i kartograficznych zwigzanych
z gospodarka gruntami i nieruchomosciami zajetymi pod pasy drogowe,
j) opracowywanie dokumentacji i przeprowadzanie postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

k) zlecanie ustug, dostaw i robot budowlanych z uwzglednieniem ustawy
Prawo zamédwien publicznych,

|) przygotowanie oraz sporzadzanie wnioskéw do instytucji zewnetrznych
o dofinansowanie inwestycji, wspotpracy z instytucjami finansowymi,
prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci.

2) okreslanie norm zuzycia paliwa,

3) nadzér zadan wynikajacych z przyjetych plandéw rzeczowo-finansowych PZD
w zakresie robot zleconych przy budowie, przebudowie i remontach drdég oraz
drogowych obiektéw inzynierskich,

4) uzgadnianie projektow zjazddéw i innych zwigzanych z zajeciem pasa
drogowego,

5) uzgadnianie dokumentacji na roboty prowadzone w pasie drogowym,
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6) egzekucja naleznosci wynikajacych z zajecia pasa drogowego,
7) nadzér nad stanem technicznym mienia,

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami komunikacyjnymi zaistniatymi
na drogach.

9) prowadzenie zagadnien zwigzanych z utrzymaniem sieci drog powiatowych
i drogowych obiektéw inzynierskich,

10) prowadzenie ewidencji drég, drogowych obiektéw inzynierskich oraz
ewidencja gospodarki nieruchomosciami,

11) dokonywanie przegladéw drég i drogowych obiektow inzynierskich oraz
ocena stanu technicznego,

12) planowanie oraz koordynacja utrzymania drég, tj.
a) sporzadzanie plandw robdét biezgcego utrzymania,
b) sporzadzanie planéw rzeczowo-finansowych,

c) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz
krzewow,

d) wydawanie opinii dotyczacych lokalizacji przystankéw komunikacji
zbiorowej,

e) sporzadzanie plandw, organizowanie i prowadzenie prac zwigzanych
z zimowym utrzymania drég,

f) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.
13) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego, tj.:
a) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikéw,

b) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw
inzynierskich oraz wyznaczanie objazdéw,

c) obstuga przejazdow pojazdow nienormatywnych,

d) utrzymanie oznakowania pionowego i poziomego oraz urzadzen
zabezpieczajacych ruch drogowy,

e) udziat w pracach komisji przygotowujgcej materiaty do podejmowania
decyzji zarzadzajgcych ruchem, wykorzystywania drég w sposéb szczegdiny.

14) prowadzenie spraw zwigzanych z zajeciem pasa drogowego, tj.:

a) prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania zezwolenia
na zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej,

b) prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
0 wymierzeniu kary pienieznej za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia,
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c) sporzadzanie umoéw dzierzawy, najmu i uzyczenia gruntéw w pasie
drogowym,

15) biezacy nadzér nad remontami, przebudowg oraz inwestycjami, a takze
udziat w odbiorze tych robot.

16) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie zadan na rzecz obronnosci,

17) prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci, analiz i informacji dotyczacych
utrzymania drég i drogowych obiektéw inzynierskich,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci,

19) weryfikacja ksigg budowy i ksiag objazdu drég prowadzonych przez Sekcje
Stuzba Drogowa.

§ 22. 1. Sekcja Stuzba Drogowa (SSD) kieruje kierownik, ktéry sprawuje
bezposredni nadzér nad pracownikami Sekcji.

2. Do zadan Sekcji Stuzba Drogowa nalezy w szczegdlnosci:
1) kontrola stanu technicznego drdg i drogowych obiektow inzynierskich,
2) budowa, remonty i przebudowg drdg,
3) utrzymanie przydroznej zieleni,
4) oznakowanie pasa drogowego,

5) okreslanie potrzeb robét utrzymaniowych na drogach, drogowych obiektach
inzynierskich, wykonawstwo tych robét oraz nadzér nad pracami zleconymi,

6) dziatanie na rzecz bezpieczenstwa ruchu drogowego,

7) czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez
podmioty zajmujqce pas drogowy,

8) ochrona drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
9) koordynacja zadan zimowego utrzymania drog,
10) prowadzenie parkingu strzezonego dla pojazdoéw usunietych z drdg,

11) prowadzenie parkingu strzezonego dla statkdéw lub innych obiektéw
ptywajacych,
12) wtasciwa eksploatacja sprzetu, srodkdéw transportu i utrzymanie zaplecza,

13) kontrola i monitorowanie stanu technicznego oraz dokonywanie biezgacych
remontdw maszyn i urzadzen,

14) zabezpieczenie zaplecza technicznego zwigzanego z remontami maszyn
i urzadzen,

15) zaopatrzenie w $rodki i materiaty niezbedne do wtasciwego funkcjonowania
warsztatu,
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16) analiza oraz monitorowanie waznosci badan technicznych, przegladéw
technicznych, gwarancji.

Rozdziat 5.
SKARGI I WNIOSKI

§ 23. Skargi i wnioski sktadane przez obywateli osobiscie przyjmuje Dyrektor
w kazdy czwartek w godz. 14.00 - 15.00.

§ 24. 1. Rozpatrywanie skarg i wnioskdw odbywa sie na zasadach
okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz w przepisach
wykonawczych.

2. Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, pocztg elektroniczna,
poprzez platforme e-puap a takze ustnie do protokotu.

3. Skargi i wnioski powinny zawiera¢ imie i nazwisko, nazwe oraz adres
wnoszacego, pod rygorem pozostawienia ich bez rozpoznania w przypadku braku
tych danych.

4. Jezeli skarga lub wniosek nie zostaty ztozone na piSmie osoba przyjmujaca
skarge lub wniosek sporzadza protokdt przyjecia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

5. Rejestr skarg i wnioskow prowadzony jest przez pracownika ds.
kancelaryjnych (KC).
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Struktura PZD w Koszalinie

DYREKTOR PZD (D)

Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

ZASTEPCA DYREKTORA
(ZDT)

KIEROWRMIK SEECH

SEKCIA SELZBA
DROGOWA (S5D)

SAMODZIELME

STANOWISKA DS
TECHNICZNYCH (ST)

GEOWHNY ESIEGOWY
(GK)

SAMODZIELNE

STANOWISKD DS KADR
1 PLAC (KP)

SAMODZIELME
STANOWISKD DS
KAMCELARYINYCH (KC)
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Uzasadnienie

Uchwalenie nowego regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drdg
w Koszalinie wynika z :

1.koniecznosci wprowadzenia zmian organizacyjnych wynikajacych miedzy
innymi z potgczenia Sekcji Stuzba Drogowa z Sekcja Baza Remontowo-
Transportowa,

2.wprowadzenia zmian polegajacych na likwidacji Sekcji Technicznej i Sekcji
Utrzymania Drég i Mostdw na rzecz samodzielnych stanowisk ds. technicznych,

3.uscislenia realizowanych zadan,
4.opracowania adekwatnej do potrzeb struktury organizacyjnej jednostki,

5.koniecznosci dostosowania zapisow w Regulaminie do obowigzujacych aktéw
prawnych wskazanych w jego tresci,

6.wprowadzeniu do  tresci regulaminu  zapisébw  nieuwzglednionych
w regulaminie dotychczas obowigzujgcym.
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